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一、教学运行工作

1.完成 2017-18 学年第一学期期末考试样卷、试卷的印制及封装等考

前准备工作；

2.完成 2017-18 学年第二学期学院总课表的制定工作；

3.完成选课系统中课程和学生信息的录入及 17级学生的选课工作。

4.完成 2017-18 学年第二学期教材征订工作。

二、教学检查及督导工作

1.各系部 12 月份听评课安排提交情况

12月份，除财会、机电外，其余各系部均按要求进行了听评课安排及

系统提交工作。

2.2017-18 学年第一学期第 3 次学生满意度调查工作完成情况

排名 系 应评人次 已评人次 完成率（%） 说明

1 印刷工程系 227 227 100%

系统显示应评为

235 人，其中 8人

系里核实为退学、

当兵

2 商务管理系 421 419 100%

系统显示应评为

459 人，其中 38

人系里核实为退

学、休学等

3 汽车工程系 524 521 99%

系统显示应评为

552 人，其中 28

人系里核实为退

学、休学、当兵等

4 建筑工程系 470 460 98%

5 机电工程系 479 443 92%

6 财务会计系 511 398 78%

7 电子信息工程系 885 681 77%

8 艺术与传媒系 252 161 64%

合 计 3769 3310 88%
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其中，有 2 个系未按要求完成此项工作，特提出批评，并责成两个系

务必于 17周周五之前完成此项工作。

3.院教指委工作

①2017 年度院级教研教改课题评审结果的审议；

②2017-18 学年第二学期公共限选通识课与选修通识课评审结果的审

议；

③教师系列专业技术职务评审教学评价；

④院教指委拟下设教学督导及教学建设审两个专题委员会的讨论及筹

备。

三、教学建设工作

1.教师系列专业技术职务评审教学评价工作

12月 7 日-8 日，学院教学指导委员会 15名教师分三组分别对参加本

年度教师系列专业技术职务评审的教师进行了教学评价考核。

本次参加考核的教师共有 32 人，其中申报讲师 31 人，申报副教授 1

人。

2.技能大赛管理方案建设工作

完成了技能大赛管理方案的初稿拟定工作。


