2017-18学年第一学期期初教学检查通知
根据《教学运行管理工作流程及规范》、《运城职业技术学院2017-18学年第一学期常规教务工作周历》，学院将于第2周开始本学期期初教学检查，主要检查内容为本学期所有任课教师的教学文件，上学期考核工作档案。同时，根据学院工作实际，将结合期初教学检查，重点选出一些优秀教案供各系部教师、特别是新入职教师参考、交流。具体内容如下： 

一、本学期所有任课教师教学文件检查及优秀教案推选
1.检查内容：

教师提交资料与所承担教学任务的一致性及完成情况。

检查方式

由检查组根据各系部提交的教学文件检查情况统计表对教师在信息平台上提交的教学文件进行抽查。
优秀教案推选
①目的：为各系部教师、特别是新入职教师搭建一个交流的平台、提供一些有益的参考，通过提升教学资料质量助力课堂教学。

②推选办法：各系部自定，可采取小组评议、全员投票等多种方式进行，形式不限。

③推选数量：建议各系部按照系部教师人数10%的比例进行推选，如有特别优秀的可适量超出该比例。（对于各系部推选的优秀教案学院将组织教指委进行评选，对于评选出的优秀教案将予以公布，供各系部教师参考、交流。）

④观测点：建议可从教案的规范性、完整性，教学内容设计的系统性和可操作性，个性特色和创造创新性等观测点来进行评选。（系部优秀教案推选参考评价标准见附件1）

⑤激励措施：对于系部推选并通过院级评选的优秀教案编订者，教务处将根据教学业绩考核办法中的相关项目予以相应的加分。

二、上学期考核工作档案检查
1.检查内容：

①考试课考核工作档案：评分、登（核）分、装订等；
②考查课考核工作档案：考核评价及存档的规范性等。

2.检查方式：

由检查组根据各系部提交的考试课、考查课考核档案检情况统计表分别到各系部进行集中抽查。

三、检查时间：
1.系部自查时间：9月11日—9月25日（第2-3周）
2.学院检查时间：9月26日—9月28日（第4周）
四、工作要求

各系部于第4周周一（9月25日）上午下班之前将自查材料交于教务处（电子版及纸质版）。
自查总结：包含基本情况、发现的优秀典型及存在的主要问题及整改措施等内容。
各项检查情况统计表：
①2017-2018学年第一学期教师教学文件检查情况统计表（附表1）

②2016-2017学年第二学期考试课考核工作档案检查情况统计表（附表2）

③2016-2017学年第二学期考查课考核工作档案检查情况统计表（附表3）
系部优秀教案推选表（附表4）及优秀教案（必须包含一个完整的项目、任务或模块）。
                                         教务处

                                         2017年9月7日

附件1：

系部优秀教案推选评价标准（参考）

	序号
	观测点
	评价标准
	分值

	1
	规范性、完整性
	基本的格式、排版规范；

结构完整。
	20

	2
	教学内容的

整体设计

及可操作性
	教学目标明确，符合课程标准要求，逻辑层次分明；

能切合学生、专业发展及实际，恰当选择和组织教学内容；

3.能针对不同的教学内容特点分别设计适合的教学方法；

4.有师生互动环节，能体现提出问题、分析问题、解决问题的全过程；

5.能结合课程特点及自身教学经验，注重理论联系实际，反映或结合行业、企业发展的新动态。
	60

	3
	个性特色和创造性
	1.能体现出学院提出的“三大素养”等教育教学改革理念。

2.能体现教师的个性特点和独特见解，彰显正在或已经形成的教学风格
	20

	合    计
	100


