运城职业技术学院

2016-2017 学年第 二 学期工作周历

   部门（盖章）：  教务处   

	教学周
	工作内容
	负责人
	协同部门
	备注

	准备周

2.13-2.19
	组织召开学院新学期教学工作调度会议
	吴  超
	学院各部门
	

	
	制定开学第1周教学运行情况检查方案
	郭瑞苗
	
	

	
	发放学生教材
	席  丽
	各  系
	

	第1周

2.20-2.26
	推进学院教师治教治学机制建设 ★
	吴  超
	
	持续推进

	
	组织新学期开学第1周教学运行情况检查（巡课）
	吴  超
	学院各部门
	

	
	统计并核对2016-17学年第一学期补考学生名单
	邵  琨
	各  系
	

	
	制定并发布期初教学检查方案
	郭瑞苗
	
	

	第2周

2.27-3.5
	启动学院教学工作诊断与改进机制建设  ★
	吴  超
	学院各部门
	持续推进

	
	启动2017级人才培养方案制订及15、16级人才培养方案修订工作  ★
	吴  超

许明欣
	各  系
	课程标准制修订工作跟进开展

	
	启动2017年校级技能大赛  ★
	王义军
	各  系
	4-9周为系部训练和初赛阶段

	
	组织系部开展期初教学检查自查及提交 3月份听评课安排
	郭瑞苗
	各系部
	

	
	制定2016-17学年第一学期补考安排表，准备样卷、考卷
	邵  琨
	各  系
	

	
	品牌专业整改  ★
	许明欣
	各  系
	持续推进

	第3周

3.6-3.12
	机器人、3D 打印等实训基地建设  ★
	王义军

席  丽
	机电系、建筑系
	18周完成基地建设

	
	组织开展期初教学检查学院检查
	郭瑞苗
	各系部
	

	
	组织2016-17学年第一学期学院补考考试
	邵  琨
	各系部
	

	第4周

3.13-3.19
	期初教学检查情况总结及反馈
	郭瑞苗
	
	

	
	完成补考成绩建档工作
	邵  琨
	各系部
	

	第5周

3.20-3.26
	组织开展第 1 次学生满意度调查工作
	郭瑞苗
	各  系
	

	第6周

3.27-4.2
	组织开展先进制造业职教集团年会暨校企合作交流会  ★
	王义军

席  丽
	学院各部门
	

	第7周

4.3-4.9
	系部提交企业调研相关材料，并进行人才培养方案的制修订
	许明欣
	各  系
	

	
	组织各系部提交 4月份听评课安排
	郭瑞苗
	各系部
	

	第8周

4.10-4.16
	启动2017-2018学年第一学期公共限选通识课与公共选修通识课建设
	许明欣
	各系部
	

	
	启动“点、线、面、体”评价抽样系统学生信息采集工作
	郭瑞苗
	各  系
	

	
	启动2017-18学年第一学期16级学生体育选项课选课工作
	邵  琨
	体育部
	

	第9周

4.17-4.23
	组织第2 次学生满意度调查工作及期中教学检查方案发布
	郭瑞苗
	各  系
	

	
	人才培养方案制修订情况汇报及方案提交
	许明欣
	教指委、各系
	课程标准制修订工作跟进开展

	第10周

4.24-4.30
	2017年校内技能大赛决赛和技能展示
	王义军
	各系部
	

	
	审核并公布拟开设公共限选通识课与公共选修通识课课程信息
	许明欣
	教指委
	

	
	组织开展期中教学检查系部自查
	郭瑞苗
	各系部
	

	
	组织先进制造业职教集团理事单位（学校）召开校校合作交流会  ★
	王义军

席  丽
	学院各部门
	

	第11周

5.1-5.7
	公布2017-18学年第一学期公共限选通识课与选修通识课课程信息确定及组织选课
	许明欣

邵  琨
	各系部
	

	
	组织开展期中教学检查学院检查
	郭瑞苗
	各系部
	

	
	山西省第十一届职业院校技能大赛赛项申报（具体以省厅时间为准） ★
	王义军

席  丽
	矿山、电信
	

	第12周

5.8-5.14
	启动2018年专业调整工作（拟新增专业、撤销专业、增设方向）  ★
	许明欣
	各  系
	

	
	总结及反馈期中教学检查情况、组织各系部提交5月份听评课安排
	郭瑞苗
	各系部
	

	
	组织各系开展2017-18学年第一学期教学运行表的制定工作
	邵  琨
	各  系
	

	第13周

5.15-5.21
	确定2018年拟新增专业、撤销专业及加方向专业
	许明欣
	各  系
	组织专家对系2018年拟新增、撤销、加方向专业进行评审

	
	组织开展14级各专业的“面”评价  ★
	郭瑞苗
	各  系
	13-15周

	
	审核教材选定情况并完成订购
	席 丽
	各  系
	

	
	组织各系开展2017-18学年第一学期教学运行表系统录入工作
	邵  琨
	各  系
	

	第14周

5.22-5.28
	系部提交2018年拟新增专业申报材料
	许明欣
	各  系
	

	
	印制2016-2017学年第二学期期末考试试卷样卷
	席  丽
	各  系
	

	
	制定2017-18学年第一学期课程表
	邵  琨
	各  系
	

	第15周

5.29-6.4
	组织先进制造业职教集团理事单位召开双向招聘会
	席  丽
	招就处、各系
	以招就处招聘会时间为准

	
	组织专家对2018年拟新增专业申报材料进行审议
	许明欣
	教指委、各系
	

	
	组织各系制定并提交期末考试安排表
	席  丽
	各  系
	

	
	组织开展15级各专业的“线”评价  ★
	郭瑞苗
	各  系
	15-17周

	第16周

6.5-6.11
	教材验收入库，并发放教师用教材
	席  丽
	各系部
	

	
	公布学院2017-18学年第一学期课程表
	邵  琨
	各系部
	

	第17周

6.12-6.18
	组织召开期末考试考务会议
	吴  超
	各系部
	

	
	提交16年教研课题中期报告
	许明欣
	各系部
	

	
	山西省第十一届职业院校技能大赛报名
	席  丽
	各系部
	以省厅文件为准

	
	组织开展第4 次学生满意度调查工作
	郭瑞苗
	各  系
	

	第18周

6.19-6.25
	组织完成2016-2017学年第二学期期末考试及成绩管理工作  ★
	吴  超
	全院各部门
	

	第19周

6.26-7.2
	实训室安全隐患检查及内涵建设文件归档工作
	王义军
	全院各部门
	

	
	2016-17学年考核评价相关事项
	教务处
	
	

	
	部门学年总结及下学期工作部署
	吴  超
	
	

	                                                                                              备注：1.带“★”事项为重点计划完成任务

2.若因特殊情况调整，请以通知为准


