教师教学工作档案规范2015-2016学年第二学期修订稿
教师教学工作档案目录（一）
理实一体课程类
1. 课程标准（需在原课程标准基础上加入课程设计方案中的第四项“课程设计”，另课程标准中的第九项“考核”需在原基础上进一步具体化，如明确考核内容、要求、方式、标准等）
2. 学期授课计划

3. 教案

4. 电子课件

5. 教学手册（附出勤及课堂表现、作业及平时测试、班级教学日志、记事<有情况写，无情况不写>）

6. 学生成绩单、考核情况说明、授课总结
教师学期初提交教学文件

1. 课程标准

2. 学期授课计划

3. 教案

4. 电子课件

教师学期末提交教学文件

1. 学生成绩单（平时成绩<依据教学手册、项目任务过程考核等>、期末成绩）考核情况说明、授课总结
教师教学工作档案目录（二）

整周实训、课程设计类

1. 实训大纲/课程设计方案（包括实训对象、建议课时及学分、实训性质和目标、实训内容及具体要求、考核等）
2. 实训计划/课程设计实施计划（包括周数、星期、实训内容、实训地点、需用课时数等）

3. 教师实训指导手册

4. 教学手册（附出勤及课堂表现、作业及平时测试、班级教学日志、记事）

5. 学生成绩单、考核情况说明、实训教学总结
教师学期初提交教学文件

1. 实训大纲/课程设计方案

2. 实训计划/课程设计实施计划

3. 教师实训指导手册

教师学期末提交教学文件

1. 学生成绩单（平时成绩<依据教学手册、实训任务考核等>、期末成绩）、考核情况说明、授课总结

教师教学工作档案目录（三）
三大实习类
1. 实习计划

2. 实习方案

3. 教学手册（顶岗实习为实习检查记录）
4. 学生成绩单、考核情况说明、实习教学总结

系部提交教学文件
1. 实习计划（学期初提交）

2. 实习方案（实习前一周）
教师学期末提交教学文件
1. 学生成绩单（依据教学手册<顶岗实习依据实习检查记录>、学生顶岗手册等）、考核情况说明、实习教学总结( 学期末提交 )
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