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运城职业技术大学教务处通知

运城职大教函〔2020〕10 号

关于做好 2021 届毕业班学生顶岗实习的通知

各院系：

顶岗实习是综合实践性教学环节，是专业人才培养的重要过程。

根据当前疫情防控要求和 2021 届毕业班学生教学安排，对 2021 届毕

业生顶岗实习工作通知如下，请遵照执行。

1.各院系要成立 2021 届毕业班学生顶岗实习工作领导小组，制

定好各专业顶岗实习工作方案和工作计划，并报教务处审核、备案。

原则上各专业进行成建制顶岗实习。

2.各院系要要召开顶岗实习动员会，对学生进行思想教育、安全

教育，使学生明确顶岗实习任务和目标。落实疫情防控要求的“人盯

人、点对点”，每个学生都要有对接的指导教师或辅导员，每个实习

企业都要有对接的联系人。

3.各院系要做好校外实习实训基地建设工作，做好与企业的联系

工作，企业要经教务处和招生就业处进行资格审查，与企业要签订正

式校企合作协议书，协议书需经相关职能部门审核。

4.学生离校实习前，各院系要组织学生认真学习《学生顶岗实习

手册》、做好指导教师和学生顶岗实习“习讯云”信息平台的使用培

训和信息录入。学生每周按要求在顶岗实习“习讯云”平台中填写周

志（“习讯云”平台使用说明见学校官网教务处实践教学栏目）。

5.各院系要严格履行《顶岗实习三方协议书》《学生自行联系单

位审批表》《顶岗实习指导教师承诺书》《学生实习承诺书》《顶岗实
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习院系承诺书》“四方评价”表等实习手续和档案建设（文件可在学

校官网教务处实践教学栏目下载）。

6.各院系要切实做好学生顶岗实习的过程管理工作，将学生安全

放在首位，确保学生顺利地完成顶岗实习教学环节，要求按每月最后

一周周五前提交学生顶岗实习月度总结报告至教务处。在顶岗实习学

生相对比较集中的地区，各院系应派选教师定期到实习单位与实习单

位指导教师、学生进行走访，掌握学生的思想和工作动态，及时向所

在部门汇报有关情况，并做好记录。

7.有毕业设计（论文）的专业，按照学校下发的《毕业设计（论

文）教学工作规范》和《毕业设计（论文）标准》（文件可在学校官

网教务处实践教学栏目下载）执行，并认真组织答辩环节。

8.学生顶岗实习结束后要提交纸质的《顶岗实习手册》，实习周

志从系统导出后打印装订，指导教师要按照《顶岗实习成绩单及说明》

填报学生顶岗实习成绩。

2021 届毕业班学生顶岗实习工作进度安排见附件。

联系人：韩朝峰 电话：13653638472

教务处

2020年 11月 10日



3

附件：

2021 届毕业班学生顶岗实习工作进度安排

时 间 工作内容

2020 年 11 月 26 日前

1.各院系成立顶岗实习领导小组；

2.各院系制定顶岗实习计划，安排顶岗实习任务；

3.各院系召开学生顶岗实习动员大会；

4.院系根据“习讯云”平台要求录入学生信息、指导教师信息，并

组织师生进行“习讯云”平台的培训使用和信息录入；

5.提交顶岗实习院系、指导教师和学生承诺书。

2020 年 12 月 4 日前 实习离校前手续办理、汇总完毕，学生开始实习

2021 年 5月下旬-6月

上旬

1.毕业实践答辩；

2.收集整理顶岗实习材料，包括审批表、学生顶岗实习手册等相关

材料，进行学生顶岗实习鉴定

3.学生顶岗实习成绩、毕业实践（顶岗实习）材料汇总、归档。

4.毕业生办理离校手续。


